VEREJNE OBSTARAVANIE — pouZivatelskd priru¢ka www.smrecany.sk

PRIDANIE NOVEHO DOKUMENTU CEZ VEREJNU €AST WEBU

1. Dokumenty do sekcie VEREJNE OBSTARAVANIE, OBECNY HLASNIK méze pridavat iba autorizovany uZivatel.
Pre spravu dokumentov do tychto sekcii kliknite na linku Prihldsenie (navrchu stranky).

2. Vyplnte Pouzivatelské meno/Heslo do prihlasovacieho formulara.

3. Kliknite na menu Obecny urad-sprdva-> Verejné obstardvanie-nahrat

Kontakty Maza obhec Mase spolky Ubytovanie a sluzby Uradna tabula Obecny trad-sprava

4. Zobrazi sa riadiaci formular, prostrednictvom ktorého mézete pridat nové dokumenty do kategorie
dokumentov Verejné obstardvanie/Obecny hlasnik.

Mahrat' sibor [ Max. velkost: 3.00 MEB]

- r . I
Nézov suboru: | || ETone ] @Spustit’ nahravanie

Nazov stubru:
Organizacia:
Suma [EUR]:

Datum vystavenia:

5. Vyplite nasledovné polia v riadiacom formulari :

a. Ndzov suboru — cez Browse... tlacitko vyberte subor na disku na zverejnenie

b. Ndzov suboru — nazov dokumentu

c. Organizdcia — ndzov organizacie, s ktorou je spojeny prislusny dokument

d. Suma-sumavEUR

e. Ddtum vystavenia — datum vystavenia dokumentu (kedy bol dokument podpisany resp.schvéleny apod.)
6. Vyberte kategdriu, v ktorej bude dokument zverejneny :

a. Verejné obstardvanie — zmluvy

b. Verejné obstardvanie - fakttry
c. Verejné obstardvanie — objedndvky
d. Obecny hldsnik — vSeobecné zdvdzné nariadenia
e. Obecny hldsnik — zasadnutia obecného zastupitelstva
f.  Obecny hldsnik - pozvdnky
- Nahratr Kategorie dokumentov

Nahraté stibory l

Hl'adat’ Q ® Ohecny Hlasnik - Pozvarky A
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7. Kliknite na tlacitko Spustit nahrdvanie.

Po uspesnom nahrati dokumentu na server a pridani zdznamu do databazy sa dokument objavi nad riadiacim
formularom, kde mozete dodato¢ne zmenit jeho atributy :

1. Uverejnené — kliknutim na tuto ikonu mozete opakovane menit status dokumentu na
a. Nezverejneny — dokument je na serveri ale nie je viditelny pre navstevnikov webu
b. Zverejneny — dokument je na serveri a je viditelny aj pre navstevnikov webu

2. Vymazat — kliknutim na tato ikonu mézete vas novopridany sibor vymazat (vymaze sa databazovy zaznam aj
subor samotny).

@ Nahrat
& stib
Hl'adat’ Q ® Ohecny Hlasnik - Pozvarky A
Mazov Uverejnené Vymazat® Aktivovat’ Schydlené Datum nahratia Kategdria
Test 6 polia @ oL Lltivovat” @ 2014-01-31 Pozvarky
12:26:02
Test 5 polia Slbor je nezvergjneny e & 5 Lktivaval” @ 2014-01-31 Pozvarky
0%:17:36

PRIDANIE NOVEHO DOKUMENTU CEZ ADMINISTRATORSKU CAST

Ako uZivatel méate opravnenie nahravat nové (nie menit existujice!) dokumenty priamo z verejne dostupnej asti
webu (po prihlaseni) — bolo popisané v doterajsom texte. TU istl moznost mate aj cez administratorsku ¢ast webu
(nedostupnt pre bezného navstevnika), kde mate zaroveri moznost aj upravovat uz existujice dokumenty.

Na pridanie/zmenu existujuceho dokumentu sa musite s prihlasovacim menom/heslom prihlasit do
administratorskej ¢asti webu.

1. Clanky do sekcie VEREJNE OBSTARAVANIE, OBECNY HLASNIK moZe pridavat/upravovat iba autorizovany
uzivatel. Pre spravu dokumentov do tychto sekcii kliknite na linku Administrator (naspodu stranky).

2. Vyplnite PouZivatelské meno/Heslo do prihlasovacieho formulara.

3. Zhlavného menu vyberte volbu Komponenty->Sprdvca stahovania suborov Phoca->Subory a potom kliknite
na zeleno-podfarbené tlacitko Novy v pod-menu pod hlavnym menu. Otvori sa riadiaci formular na pridanie
nového dokumentu.
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Subor:

# Ulozit v Ulozit' & Zavriet

& Zrugit
General Options Fublishing Options Metadata Options Mirrar Details YfouTube Options

Mazov

Alias

4. Vyplnte nasledovné polia v riadiacom formulari :
a. Ndzov —ndzov dokumentu
b. Kategdria —vyberte vhodnu kategériu z roletového menu
c. Ndzov suboru — kliknite na tlacitko Zadaj ndzov suboru
d. Zobrazi sa okno, prostrednictvom ktorého nahrate vas dokument na server

Cesta: Dixamppihtdocsismrecany\phocadownloadh

Nazowv sithoru

L .
B userupload

i@l Mahrat &2 “iacnasobné nahravanie [ Wytvorit adresar

Nahrat’ siihor [ Max. velkost® 3.00 MB] | " Sl .t Spustit nat

e. Vyberte adresdr, kam bude subor nahraty — kliknite na adresar userupload navrchu panelu a potom
kliknutim vyberte poZzadovany pod-adresar :
i. faktury — adresar s dokumentami Verejné obstaravanie-faktury
ii. objednavky - adresar s dokumentami Verejné obstaravanie-objedndvky
iii. zmluvy - adresar s dokumentami Verejné obstaravanie-zmluvy
iv. pozvanky - adresar s dokumentami Obecny hlasnik-pozvanky
V. vzn - adresar s dokumentami Obecny hlasnik-VSeobecné zavazné nariadenia
vi. zasadntia-oz - adresar s dokumentami Obecny hldsnik-zasadnutia obecného zastupitelstva
f.  Prostrednictvom pola Nahrat subor vyberte prislusny dokument na disku vasho pocitaca a kliknutim
na Spustit nahrdvanie nahrajte dokument na server.
g. Po uspesnom nahrati stiboru kliknite na ndzov suboru v zozname nahratych suborov, ¢im sa
zabezpedi prenesenie spravnej cesty do pola Ndzov suboru v riadiacom formulari.
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Mazov siboru * userupload/zasadnutia-ozdkz. doc Zadaj nazov sibory

h. Nakoniec vyplrite nasledovné polia v riadiacom formulari :
i. QOrganizdacia - nazov organizacie, s ktorou je spojeny prislusny dokument
ii. Suma-sumav EUR
iii. Ddtum vystavenia — datum vystavenia dokumentu (kedy bol dokument podpisany
resp.schvaleny apod.)
i. VSetky takto vyplnené uUdaje uloZte do databazy kliknutim na tlacitko UloZit & Zavriet, ¢im sa
dokument zverejni na web-sidle v poZadovanej kategorii (skontrolujte na www.smrecany.sk).
Vyznam ostatnych tlacitok :

i. UloZit — uloZi data do databazy a zostane v riadiacom formulari
ii. UloZit &Novy — uloZi data do databazy, opusti riadiaci formular a otvori novy novy formuldr
na novy document na uloZenie
iii. Zavriet — opusti riadiaci formular bez ulozenia

UPRAVA EXISTUJUCEHO DOKUMENTU CEZ ADMINISTRATORSKU CAST

1. Clanky do sekcie VEREJNE OBSTARAVANIE, OBECNY HLASNIK moZe pridavat/upravovat iba autorizovany
uzivatel. Pre spravu dokumentov do tychto sekcii kliknite na linku Administrator (naspodu stranky).

2. Vyplnte PouZivatelské meno/Heslo do prihlasovacieho formulara.

3. Zhlavného menu vyberte volbu Komponenty->Sprdvca stahovania stiborov Phoca->Stubory a potom kliknite
na linku dokumentu, ktory chcete upravit. Ak sa na obrazovke dany sibor nenachadza, vyberte prislusni
kategériu ceu volbu Vyberte kategdriu v bo¢nom roletovom menu s ndzvom Filtrovat.

4. Upravte pozadované pole podobne ako bolo opisané v ¢asti PRIDANIE NOVEHO DOKUMENTU CEZ
ADMINISTRATORSKU CAST.

PRIDANIE NOVEHO CLANKU CEZ VEREJNU CAST WEBU

1. Clanky do kategdrie OZNAMY OBECNEHO URADU (Gvodna stranka webu) mdéze pridavat iba autorizovany
uzivatel. Pre spravu dokumentov do tychto sekcii kliknite na linku Prihlasenie (navrchu stranky).
2. Vyplnte Pouzivatelské meno/Heslo do prihlasovacieho formulara.

3. Kliknite na menu Obecny trad-sprdva-> Cldnok-pridat

| Koty Mo Neespoky  Unjtowneasuty  Cadngtbua  Obeoyedspa

4. Zobrazi sa riadiaci formular, prostrednictvom ktorého mozete pridat nové ¢lanky do akejkolvek kategérie na
www.smrecany.sk vratane kategdrie Oznamy Obecného Uradu.



http://www.smrecany.sk/
http://www.smrecany.sk/
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Upravit polozkun = UloFit’ | @ zavriet”

Ste opravneny Pridat poleofky, Upravil viaskné poleoiky, Everejnilt’ poleozky, Fovolil apravy uZ zverejnenych
poloZieck

Ak Prepralt’ postrared lithu
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5. Vyplite nasledovné polia v riadiacom formulari :
f. Ndzov
g. Obsah - text ¢lanku
h. Kategdria — vyberte kategoriu/spolok Oznamy Obecného tradu
i. Zverejnené- status ¢lanku, vyberte int volbu ako predvolent (Ano) iba v pripade, e chcete €lanku
priradit ind vlastnot :
I.  Ano - ¢€lanok je zverejneny a zobrazeny medzi ostatnymi €lankami (ponechajte tuto volbu!)
Il Nie — ¢lanok bude uloZeny do databazy ale nebude zobrazeny (vhodné napr.vtedy, ak chcete
neskér doplnit konkrétne Udaje do textu a kéli tomu musite pockat so zverejnenim)
j. Obrdzok —ilustracny obrazok k ¢lanku, ktory bude zobrazeny v texte vo forme zmenseného nahladu
s moznostou otvorit origindlny obrazok kliknutim mysi (max.velkost suboru je 4MB!)
k. Prilohy — fubovolny stibor , ktory bude vo forme linky zobrazeny pod textom (max.velkost stboru je
4MB!)
6. Kliknite na tlacitko UloZit na uloZenie ¢lanku do databazy a nahratie suborov Obrazok a Priloha na server.
Tlacitko Zavriet sluZi na odchod z formulara bez uloZenia.

PRIDANIE NOVEHO CLANKU DO KATEGORIE ,,0ZNAMY OBECNEHO URADU“
V pripade pridania ¢lanku do kategdrie Oznamy Obecného tiradu je potrebné text ¢lanku rozdelit do 2 Casti :

1. Uvodny text ¢lanku — zobrazuje sa na Gvodnej stranke ako upUtavka na hlavny obsah ¢lanku (na konci textu
je linka ,,Citat dalej...“, ko kliknuti na ktoru sa zobrazi hlavny obsah &lanku na osobitnej stranke)
2. Hlavny text ¢lanku — tvori hlavny obsah ¢lanku

Rozdelenie textu na 2 ¢asti sa vykondva prostrednictvom klinkutia na tla&itko Citat dalej... naspodu riadiaceho
formulara, o spbsobi pridanie rozdelovnika priamo do textu ¢lanku (vodorovna modra linka) — pozri obrazok dolu :
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[# Obsah Obrazok % Frilchy

ez | o O B @ E|9 ¢« 288 |B 1 USs x 200z E-EIIEE E
a % s & B A REE S| 5 - Formit ormdlry v b
Fismo v | elkost - B | B B OE) G G
Uvodny text Sanku a

Larem ipsumn dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, Quisque s=d tellus nec wuma viverra imperdigd. Maecenas nec guam a diam placerat tincidunit. Mam
tincidunt lorem id purus,

Munc vehioula pulvinar misl, Yestibulum ante ipsum primis in faucibus orci uchus et ultices poswsre cubilia Curae; Aliquam enos nibh, luctus a, porttitor et,
suscipit non, felis, Vestibulum et ante sed arou gravida tincidunt. Mulam ante elit, euismod sed, hendrerit eget, dictum feugiat, ipsurn. Aiquans volutpst.
Curabitur faucibus, leo sit amet auctor venanatis, turpis punis susciplt augue, et dapius nunc est quis mi. Suspendisse vitae ast vel fielis faciisis laculis. Intagar
viestibulum tristique justo. iMorbi commodo imperdiet tortor, Integer id eros, Ut condimentumn dolor id erat. Donec dui erat, iaculis congus, feugiat dapibus,
sagittis id, enim, Curabitur eget dui, Aenean molestie magna, Donec eget laouws quis metus dignissim aliquam, Maurs ut neque. Suspendisse sem larem,
ultricies at, ultricies sit amet, adpicing vikae, meatus, Cras vel fiels @t amet ligula pretiunm tristioues,

Hlavny text Elanku

I@khuﬂ?n l y

tlinok - mObrdzok - @Elom strany - Eitat dalg

UPRAVA EXISTUJUCEHO CLANKU CEZ VEREJNU CAST WEBU

Ako uZivatel opravneny spravovat ¢lanky daného spolku mate moznost upravovat aj existujice ¢lanky v tomto spolku
aj ked' nie ste ich autorom — zneufZitie tejto moZnosti je zistitelné zo systému, kde je zaznamenany ¢as, vasa IP
adresa, ¢asova stopa zmien na ¢lanku apod., preto sa vyvarujte vykondvaniu neopravnenych zmien v ¢lankoch inych
autorov.

1. Vyhladajte prislusny ¢lanok medzi zverejnenymi ¢lankami
2. Kliknite na Upravit poloZku v pravom hornom rohu ¢lanku
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Nunc vehicula pulhvins prinis in faucbus ord
luctus et utrices po v r0$ ribh, luctus 3,
porttitor et, susciit non, felis. Vestibulum et ante sed arcu gravida
tincidunt, Nul ante elit, euismod sed, hendrerit e dictum feugiat,
ipsum. Aliquam volutpat, Curabitur faucibus, 2o sit amet auctor venenatis,
turpis purus suscipit augue, et dapibus nunc est quis mi.
Suspendisse vitae est vel felis facilisis iaculis. Integer vestibulum
tristique justo. Morbi commodo imperdiet tortor. Integer id eros.
Ut condimentum dolor id erat. Donec dui erat, iaculis congue,
feugiat dapibus, sagittis id, enim. Curabitur eget dui. Aenean
molestie magna. Donet eget lacus quis metus digrissim abau
ut neque. Suspendisse sen

vitae, metus. Cras vel felis sit amet lig

t amet, 3

2verejnené v

Stiahnut’ prilohy:

Vestibulum ante psum
prirnis In fauclus orcl luctus

et ultrices posuere cubiia

: Aliquam eros nibh,
us 3, porttitor et,
suscipit non, felis
Vestibulum et ante sed arcu
gravida tincidunt, Nulam
ante elt, euis

hendrerit
feuiat, ipsum. Alquam
volutpat, Curabitur faucibus, leo sit amet auctor venenatis, turpis purus
e est quis mi, Suspendisse vitae e
1 tristique justo. Morbi col
s. Ut condim
dapib
3.

Cur:
huct

nodo imperdiet
=ntum dolor id erat. Donec

3. Po zobrazeni riadiaceho formatu, rovnakého ako v pripade pridavania nového ¢lanku, upravte pozadované
atribdty (ndzov, text, iny obrazok alebo priloha, status ¢lanku atd)

4. Pre vymazanie €lanku postaci zmenit Zverejnené na Nie a ulozit zmenu. V pripade nechceného vymazania
¢lanku tento nie je definitivne strateny! PoZiadajte administratora o jeho vratenie (¢lanok je uloZeny v kosi
na serveri a jeho definitivne vymazanie prebehne v rdmci pravidelnej idrzby aZ s odstupom ¢asu, preto
pripadny navrat omylom vymazaného &lanku pozadujte IHNED po vykonani tohto vymazania!)

VYMAZANIE CLANKU CEZ ADMINISTRATORSKU €AST WEBU

Ako uZivatel mate opravnenie pridavat nové (nie menit existujice!) éldnky priamo z verejne dostupnej &asti webu
(po prihlaseni) — bolo popisané v doterajsom texte. Tu istd mozZnost mate aj cez administratorsku ¢ast webu
(nedostupnt pre bezného navstevnika), kde mate zaroveri moznost aj upravovat/vymazavat uz existujice élanky.

Na vymazanie existujuceho ¢lanku sa musite s prihlasovacim menom/heslom prihlasit do administratorskej Casti

webu.

1. Clanky do kategdrie OZNAMY OBECNEHO URADU mé?e priddvat/upravovat iba autorizovany uZivatel. Pre
spravu dokumentov do tychto sekcii kliknite na linku Administrator (naspodu stranky).

o vk wnN

Vyplrite Pouzivatelské meno/Heslo do prihlasovacieho formulara.

Z hlavného menu vyberte volbu Komponenty->K2->PoloZky.

Kliknite na roletové menu Vyberte kategdriu a zvolte volbu Oznamy Obecného uradu (1).
Oznacte ¢lanok na vymazanie aktivovanim policka vedla ¢lanku (2).

Vymatzte ¢lanok kliknutim na tlac¢itko Vymazat v menu v hornej casti nad ¢lankami (3).
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